	ОБРАЗЕЦ

Форма 05

Сведения об образовании, квалификации и трудовом стаже работников ООО «Ромашка»


	Общие сведения о численности работников

	 
	Общее количество
	В т.ч. на постоян. основе
	В т.ч. по совмест.

	Всего ИТР 
	85
	71
	14

	Из них с высшим профессиональным образованием
	80
	80
	-

	Из них со средним профессиональным образованием
	5
	-
	5

	Рабочие
	715
	712
	3

	Всего работающих
	820
	803
	17

	 Сведения о квалификации руководителей и специалистов (всех инженерно-технических работников)

	№ №п/п
	Должность
	ФИО сотрудника
	Образование, наименование учебного заведения, специальность, квалификация, Рег. № диплома, год окончания  
	Стаж работы в строительстве
	Удостоверение о повышении квалификации (Рег. № удостоверения, дата выдачи, кем выдан)
	Аттестат ЕСА (Рег. № аттестата, дата выдачи, кем выдан)
	Удостоверение РТН (номер удостоверения, область аттестации, дата начала и окончания действия удостоверения)
	Вид трудовых отношений

	
	
	
	
	Кол-во лет
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	расшифровка по годам, с указанием должностей по специальности и организаций (выписка из трудовой книжки)
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Дирек-тор
	Кузьмин Илья Александрович
	Высшее,
ВИСИ, Промышленное и гражданское строительство, инженер-строитель,

 Рег. № 99684  1983г.
	22
	1991-1992г.-прораб  «- - - -»
1996-1998г.- директор ООО «- - - -»
1998-2000г.-директор ООО «- - - -»
2000г.-по настоящее время.- генеральный директор ООО «- - - -»
	Удостоверение
Рег. № 1183 01.05.2012 г.
ВГАСУ
	Аттестат № 

 С-005.000025;

от 19.03.2012г.

НП СРОС «Строители Воронежской области»
	№12-12-0471-01;

А3; Б1.9; Б9.12

от 05.01.2012 г. до 05.012.2015 г.
	Постоян.

	2
	Глав-ный инженер
	Петров Пётр Петрович
	Высшее
Воронежский инженерно-строительный институт
Промышленное и гражданское строительство
инженер-строитель
Рег. № 10030 1992г.
	17
	1994-2001г. - мастер ПМК-11 ОАО
«- - - -»
2004-2005г. -начальник участка ООО «- - - -» 
2005-2007г.  Прораб  ООО «- - - -»
2007г -  по настоящее время главный инженер ООО «- - - -».
	Удостоверение
Рег. № 6841 24.01.2011 г.
Государственная академия повышения квалификации и переподготовки кадров для строительства и жилищно-коммунального комплекса России
	Аттестат № 

 С-005.000006;

от 02.03.2012 г.

НП СРОС «Строители Воронежской области»
	№ 12-10-0471-01;

А3; Б1.9, Б9.12

от 05.01.2011г.

до 05.01.2016г.
	Постоян.

	3
	Глав-ный механик
	Иванов Иван Иванович
	Высшее
Новосибирский электротехнический институт
Самолётостроение
Инженер-механик
Рег. № 9968
 2000г.
	13
	2000г. - по настоящее время  главный механик ООО «- - - -»
	Удостоверение
Рег. № 387 01.05.2012г.
ВГАСУ
	Аттестат № 

 С-005.000029;

от 29.07.2012г.

НП СРОС «Строители Воронежской области»
	№ 12-11-0471-01;

А3; Б1.9

от 05.01.2011г.

      до  05.01.2014г.
	Совмести-тель из аффили-рованной организации ООО «- - -»

	(должность руководителя)

(подпись)

(расшифровка подписи)



	                                                                       М.П.     
                                                                                                                                                          Дата:

Примечания:


	Колонка 2: В состав руководителей и специалистов (ИТР) включаются следующие должности:
директор (генеральный директор, управляющий), главный инженер (технический директор), главный механик, главный технолог, главный сварщик, 

главный энергетик, заместитель директора по капитальному строительству, начальник (специалисты) отдела контроля качества, начальник

 (специалисты) ПТО, линейный персонал (начальники участков, прорабы, мастера).

	Колонка 3: В случае перемены фамилии в скобках указывать старую фамилию и прилагать копию документа, подтверждающего факт перемены

фамилии (копия свидетельства о браке, справка о перемене фамилии или копия 1-го листа трудовой книжки с изменением фамилии).

	Колонка 4: Образование: Высшее,       Средне-профессиональное;

Полное наименование учебного заведения.

Специальность, квалификация по диплому.

Регистрационный номер диплома (не номер бланка).

	Прилагаются копии дипломов, заверенные отделом кадров.



	Колонка 6: Указывается: с какого года, по какой год, занимаемая должность и название организации (ООО "- - - -" ).

	Выписывать из трудовой книжки только то, что относится к строительству и только по должности ИТР.

	Обязательно указание последнего места работы.

Прилагаются копии трудовых книжек, заверенные отделом кадров.



	Колонка 7: Указывается регистрационный номер удостоверения (не номер бланка), дата получения цифрами полностью и полное наименование         учебного заведения, выдавшего удостоверение.

Прилагаются копии удостоверений, заверенные отделом кадров.


	

	

	Колонка 8: Указывается аттестат Единой системы аттестации.  (Рег. № аттестата, № теста, дата выдачи, кем выдан)

Прилагаются копии аттестатов, заверенные отделом кадров.


	Колонка 9:  Указывается область аттестации, дата начала и окончания действия аттестации.

Прилагаются копии протоколов аттестации, заверенные отделом кадров.

	Колонка 10: Совмест.        или           Постоян.

Для совместителей прилагаются копия трудовой книжки, заверенная отделом кадров на основном месте работы, и копия трудового договора на работу по совместительству.


